Nom curs: Informatica de l'usuari
Modalitat: Presencial

Hores Total: 220 hores

Descripcio:

Curs amb programa formatiu teorico-practics que te per finalitat millorar la qualificacié professional i/o la
capacitat d’insercié o reinsercié laboral mitjangant I'assoliment i el perfeccionament de les competéncies
professionals dels treballadors/res. No es requereix experiéncia professional.

Formacio adrecgada prioritariament a persones desocupades.

Curs subvencionat pel SOC i el Fons Social Europeu

Objectius de I'accié formativa

Introduir I'alumne en el domini de les eines ofimatiques més usades en el mon laboral:
e Coneixer les possibilitats que la informatica actual ofereix.

e Coneixer els recursos d’informacidé i comunicacié que les xarxes posen a la nostra disposicio.

e Ferservir les eines ofimatiques basiques de manera que I'alumne pugui treballar-hi amb plena autonomia.

Continguts de I'accié formativa

Introduccié a I'ordinador i periférics
e Hardware i software

e Components d’un equip informatic
e Instal-lar i configurar periférics
e Tasques basiques amb el sistema operatiu

Iniciacid a la transmissié de dades
e Nocions basiques de xarxes

e Tipologia de xarxes
e Configuracié de xarxes cablejades

e Configuracié de xarxes sense fils

Processador de textos
e Conceptes basics.

e Aprofundiment amb Google Docs
e Compatibilitat amb Microsoft Word
e Compatibilitat amb Open Office

Full de calcul
e Conceptes basics.

e Aprofundiment amb Google Docs

e  Compatibilitat amb Microsoft Excel i Open Office

Bases de dades
e Conceptes basics.

e Creacio d’'una base dades amb Microsoft Access

Presentacions grafiques
e Conceptes basics.

e (Creacid d’una presentacié amb Google Docs
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Potenciem
les teves habilitats

Internet
e Conceptes basics
e Navegadors web. Configuracié
e  Cercar informacié
e Correu electronic
e  Seguretat i privacitat
e Comerg electronic
e  Xarxes socials
e Creacio d’'un bloc
e  Creacio pagina web

Aprofitament:
Els alumnes que hagin assolit I'assisténcia, i completat el curs amb aprofitament, rebran un diploma oficial
acreditatiu atorgat pel Servei d'Ocupacié.

Graduat escolar, ESO o equivalent

Professorat amb experiéncia professional, académica i docent i amb la titulacié adient segons normativa del
Servei d'Ocupacié de Catalunya.
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