
 

 

 

www.tangibilis.com 

Nom curs: Informàtica de l’usuari 
Modalitat: Presencial 
 

Hores Total: 220 hores 
 

Descripció: 
Curs amb programa formatiu teòrico-pràctics que te per finalitat millorar la qualificació professional i/o la 
capacitat d’inserció o reinserció laboral mitjançant l’assoliment i el perfeccionament de les competències 
professionals dels treballadors/res. No es requereix experiència professional. 
Formació adreçada prioritàriament a persones desocupades. 
Curs subvencionat pel SOC i el Fons Social Europeu 

 

Objectius de l’acció formativa 
 
Introduir l’alumne en el domini de les eines ofimàtiques més usades en el món laboral: 

 Conèixer les possibilitats que la informàtica actual ofereix. 

 Conèixer els recursos d’informació i comunicació que les xarxes posen a la nostra disposició. 

 Fer servir les eines ofimàtiques bàsiques de manera que l’alumne pugui treballar-hi amb plena autonomia. 

Continguts de l’acció formativa  
 
Introducció a l’ordinador i perifèrics 

 Hardware i software 

 Components d’un equip informàtic 

 Instal·lar i configurar perifèrics 

 Tasques bàsiques amb el  sistema operatiu 

Iniciació a la transmissió de dades 

 Nocions bàsiques de xarxes 

 Tipologia de xarxes 

 Configuració de xarxes cablejades 

 Configuració de xarxes sense fils 

Processador de textos 

 Conceptes bàsics. 

 Aprofundiment amb Google Docs 

 Compatibilitat amb Microsoft Word 

 Compatibilitat amb Open Office 

Full de càlcul 

 Conceptes bàsics. 

 Aprofundiment amb Google Docs 

 Compatibilitat amb Microsoft Excel i Open Office 

Bases de dades 

 Conceptes bàsics. 

 Creació d’una base dades amb Microsoft Access 

Presentacions gràfiques 

 Conceptes bàsics. 

 Creació d’una presentació amb  Google Docs 
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Internet 

 Conceptes bàsics 

 Navegadors web. Configuració 

 Cercar informació 

 Correu electrònic 

 Seguretat i privacitat 

 Comerç electrònic 

 Xarxes socials 

 Creació d’un bloc 

 Creació pàgina web 

 

Certificació de l'acció formativa 
 

Aprofitament:  
Els alumnes que hagin assolit l’assistència, i completat el curs amb aprofitament, rebran un diploma oficial 
acreditatiu atorgat pel Servei d'Ocupació. 

 

Requisits d’accés de l’alumne 
 
Graduat escolar, ESO o equivalent 

 

 

Professorat 

Professorat amb experiència professional, acadèmica i docent i amb la titulació adient segons normativa del 
Servei d'Ocupació de Catalunya. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 


