Excel Basic

A qui va destinat aquest curs?

Als usuaris que volen adquirir coneixements solids de I'aplicacié Full de Calcul

Objectius

Al finalitzar el curs, els alumnes podran crear fulls de calcul practics i eficacos

Equips

Un ordinador per alumne.
Impressores Laser i Injeccio
Connexid Internet ADSL
Projector professor

Requisits
Coneixements de Windows

Material Didactic

Imparticié de la classe amb projector
Material de suport

Manual del curs propi

Nombre d’hores
30 hores

Temari

Introducci6 a Excel

Crear una fulla de calcul

Editar cel-les i Formatejar valors
Seleccionar diferents cel-les
Usar el comandament Farcir
Prioritats de Calcul

Férmules i formats

Crear una formula

Usar funcions

Usar autosuma

Les funcions

Les funcions Si

Crear referéncies absolutes i mixtes

Altres Funcions
BuscarV
BuscarH

Plantilles
Usar Plantilles predeterminades d’Excel
Crear una Plantilla personal

Administrar fulles de calcul
Vincular fulles de calcul
Vincular llibres de treball
Consolidar fulles de calcul
Assignar una contrasenya
Protegir cel-les i objectes
Crear vistes d’informe

Presentacio preliminar i impressio
Establir opcions d’impressio
Crear capcaleres i peu de pagina

Grafics i objectes
Usar l'assistent per grafics
Crear un grafic
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