Nom curs: Full de Calcul: Excel
Modalitat: Presencial

Hores Total: 50 hores

Accions formatives: Full de calcul
Full de calcul avancgat

Objectius de I’accié formativa

e Marc de I'accié formativa
Aquesta accié forma part d'un itinerari formatiu que en la seva totalitat condueix I'alumne a poder acreditar totes
les hores del modul formatiu d’ofimatica, i per tant les capacitats i competéncies associades, vinculat a les
qualificacions professionals de I'area d'Administracio

e  Objectius generals de I'accié formativa:
Elaborar i utilitzar fulls de calcul amb habilitat en totes aquelles activitats que impliquin funcions
aritmeticologiques. Coneixer la utilitzacio i prestacions de full de calculs a un nivell avangat i la seva aplicacio en
els diferents nivells de I'empresa.

e Descripci6 dels objectius especifics / resultats d’aprenentatge:
e Editar un full de calcul emprant formats avangats
e Crear grafics de diferents nivells de complexitat
e Emprar formules i funcions avangades
e Explotar informacio
e Interpretar les dades i els grafics complexos d’un full de calcul

Continguts de I'accié formativa

Full de calcul Full de calcul avangat
e  Estructura i funcions d'un full de calcul e  Full de Calcul Avancat
e Disseny de fulls de calcul e  Formats personalitzats
e Funcionsiformules basiques e Plantilles
e  Grafics e  Formules i funcions
e Impressio de fulls de calcul e  Grafics avangats
e  Gestio d'arxius e Taules dinamiques i escenaris
e Interrelacions amb altres aplicacions e Macros

Certificacio de I'accié formativa

Aprofitament:

En acabar el curs, I'expert o equip d’experts hauran de certificar I'aprofitament de I'alumne en base a I'avaluacié
positiva o negativa en relacidé a: assistencia, procés d’aprenentatges seguit, grau de participacié i implicacié en el
desenvolupament d’activitats i exercicis realitzats durant el curs i resultats obtinguts en |’exercici o examen final.



